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Ocaña, 1 de mayo  de 2026 

Señores 
Proveedores 

 
REF: Términos de referencia solicitud de 
cotización 

 
 

Apreciados Señores: 

 
La Fundación para la cooperación y desarrollo del Catatumbo- FUCOOCAT, ha 
decidido cursar a Usted esta invitación, a fin de que presente cotización de acuerdo 
al formato adjunto. 

Los equipos de cómputo requeridos, los cuales se especifican en el anexo 1 de la 
presente SDC, deberán ser entregados en el Municipio de Ocaña en la Cra. 10 No. 
12-10, oficinas de FUCOOCAT 

 
 

ASPECTOS RELEVANTES RELACIONADOS CON LA INVITACIÓN: 
 

A continuación, se precisan las condiciones generales requeridas para presentar 
cotización: 

OBJETO: Fundación para la Cooperación y desarrollo del Catatumbo - 
FUCOOCAT está interesada en Contratar el suministro de Equipos de cómputo e 
impresoras (ANEXO I) 

 
 

OFERTANTES: Podrán participar en la presente invitación todas las personas 
naturales (mayores de edad) y jurídicas en cuyo objeto social se encuentre 
expresamente la realización de la actividad a la que se refiere el objeto. 

PROPUESTA ECONÓMICA: El costo total de la propuesta deberá incluir 
íntegramente los costos derivados de la ejecución del servicio objeto de la presente 
invitación a cotizar 
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Las cotizaciones se recibirán en sobre físico cerrado, en la Oficina de: La Fundación 
para la cooperación y desarrollo del Catatumbo- FUCOOCAT, en la Cra. 10 No. 12-
10, en la Ciudad de Ocaña, hasta las 6:00 p.m. el día seis (6) de mayo del presente 
año. 

 
Cualquier pregunta o solicitud de aclaración por uno o varios proponentes deberán 
remitirlas al correo electrónico Fumcoocatatumbo@Gmail.Com hasta el día 4 de 
mayo de 2026, FUCOOCAT dará respuestas a las mismas a todos los proponentes 
el mismo día. 

 
 

Son documentos básicos que deben acompañar la cotización: 
 

• Formato 1, Solicitud a cotizar debidamente diligenciado. No subsanable 

• La propuesta económica se debe presentar en medio físico y en medio 
electromagnético, en archivo Excel, en caso que existiese diferencias 
entre el documento en Excel y la propuesta en físico. Esta última será la 
que se tome en cuenta. 

• Copia RUT actualizado. Subsanable 

• Copia Cámara de Comercio (Expedida por término no superior a 30 días 
antes de la radicación en FUCOOCAT con al menos un año de existencia, 
original). Subsanable 

• Copia cédula ciudadanía del propietario/administrador del establecimiento 
de comercio o del representante legal de la persona jurídica. Subsanable 

• La cotización debe presentarse en los formatos adjuntos. No Subsanable 

• La propuesta y los documentos anexos deben enviarse en forma física en 
sobre cerrado a la siguiente dirección Cra. 10 No. 12-10, No Subsanable 

• La cotización debe venir debidamente FIRMADA. No Subsanable 

• Debe indicarse el plazo de entrega del equipo de computo 

• Forma de pago: Los pagos se realizarán en un 40% a la firma del contrato 
y el 60% restante a la entrega total de los bienes contratados, previa 
certificación del Representante legal de FUCOOCAT en la que conste el 
respectivo cumplimiento a satisfacción 

• Debe discriminar el IVA. (Si aplica). 

• Deberá indicar el tiempo de vigencia de la cotización y garantías de los 

productos  

• Se evaluará la oferta más económica y que cumpla con los requerimientos 
técnicos establecidos. 
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CONDICIONES PARTICULARES: 

 
FORMA DE PAGO: Los pagos se realizarán en un 40% a la firma del contrato y el 
60% restante a la entrega total de los bienes contratados, previa certificación del 
Representante legal de FUCOOCAT en la que conste el respectivo cumplimiento a 
satisfacción 

LUGAR DE ENTREGA: La entrega del equipo de cómputo, por parte del proveedor 
deberá de realizarse de acuerdo a lo estipulado en el anexo 2. 

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: La propuesta tendrá una validez de (60 Días). No 
Subsanable. 

 
 

 

Cordialmente, 
 

 
 
 

 
Faruk Eladio Rochels Vargas 
Representante Legal 
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ANEXO 1: REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS PARA EL SUMINSTRO DE EQUIPO DE COMPUTO 

 
ÍTEM 

DESCRIPCIÓN 
DEL SERVICIO 

 
UNIDAD 

 
CANTIDADES 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
1 

Impresora A 
Color 

 
Unidad 

 
1 Impresora multifuncional (impresión, 

copia y escaneo), sistema de tinta 
continua, conectividad Wifi, impresión a 
color, diseño compacto 

 
 

 

2 

 

 
Computador 

Portátil 

 
 

 

Unidad 

 
 

 

1 

 
Pantalla 15- 16” Full HD, procesador AMD 
Ryzen 5 7520U, 8 GB RAM, 256 GB SSD, 
sistema operativo Windows 11, 
conectividad Wifi, Bluetooth, puertos USB 
y HDMI. 
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ANEXO 2 PUNTOS DE ENTREGA DEL SERVICIO 

Los Equipos de Cómputo a suministrar objeto de la presente solicitud de cotización, deberán ser 
entregados en el punto que se relacionan a continuación. 

 

 

 
ÍTEM 

DESCRIPCIÓN 
DEL SERVICIO 

 
UNIDAD 

 
CANTIDADE

S 

 
ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS 

Dirección de Entrega 

 
 
 

 
1 

Impresora A 
Color 

 
Unidad 

 
1 

Impresora multifuncional 
(impresión, copia y 
escaneo), sistema de tinta 
continua, conectividad Wifi, 
impresión a color, diseño 
compacto 

 

 
Cra 10 Nº 12-10 

Municipio de Ocaña 

 

3 
 

 

Computador 
Portátil 

 
 

 

Unidad 

 
 

 

1 

 
Pantalla 15- 16” Full HD, 
procesador AMD Ryzen 5 
7520U, 8 GB RAM, 256 GB 
SSD, sistema operativo 
Windows 11, conectividad 
Wifi, Bluetooth, puertos 
USB y HDMI. 
 

 

 
Cra 10 Nº 12-10 

Municipio de Ocaña 
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FORMATO SOLICITUD DE COTIZACIÓN (SDC) 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN, 
LISTA DE PRECIOS Y CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Fecha: [indicar fecha de la presentación de la 

cotización] 

SDC N°.  16 
 

A: Señores FUCOOCAT 

Nosotros, los suscritos, declaramos que: 

(a) Hemos examinado y no tengo reservas a los documentos de la Solicitud de Cotización - SDC, 
incluyendo las adendas No. [indicar el número y fecha de emisión de cada adenda, si no aplica 
indicar "no aplica"]; 

 
(b) De conformidad con los documentos de SDC, me comprometo a suministrar el requerimiento, 

de acuerdo a las especificaciones solicitadas más adelante. 

(c) El precio total de mi oferta, es por un valor de [expresar el precio de la cotización en letras y 
números en pesos colombianos M/CTE COP$], este precio incluye todos los costos y gastos 
descritos en la SDC y de acuerdo a las cantidades solicitadas, así: 

 
ANEXO 1. PLAN DE ADQUISICIONES SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO 

 

EQUIPO DE COMPUTO 
 
 
 
 

 
ITEM 

 
ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS REQUERIDAS 

 

 
ESPECIFICACIONES 

 

 
TIEMPO 

DE 
ENTREGA 

 
 

 
CUMPLE 

A B INDICAR C A X B 
 
 

 
CANT 

TOTL 

 

 
VR. UNIT 
ANTES 
DE IVA 
(COP) 

 
 

 
X% IVA 

APLICADO 

 
 

 
VALOR 
IVA 
(COP) 

 

 
VALOR 
UNIT 
CON IVA 
(COP) 

 

 
VALOR 
TOTAL 
ANTES 
DE IVA 

 
SERVICIO REQUERIDO SI NO 

1 Impresora a Color 
          

2 
Computador 
Portátil 

          

  

  

SUBTOTAL IVA  
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*Cotizar marcas reconocidas que cuenten con respaldo y garantías y/o sus equivalentes. 

(d) Mi oferta se mantendrá vigente por un período de: 30  días calendario, contados a partir de la 

presentación de la presente cotización. Esta oferta me obliga y podrá ser aceptada en cualquier 

momento hasta antes del término de dicho período. 

(e) La entrega de los equipos de cómputo se realizará en Ocaña, Oficina FUCOOCAT 

(f) Acepto las condiciones de pago de FUCOOCAT, se realizarán en un 40% a la firma del contrato y el 
60% restante a la entrega total de los bienes contratados, previa certificación del Representante 
legal de FUCOOCAT en la que conste el respectivo cumplimiento a satisfacción 

(g) Dejo constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me impidan 

participar en el presente proceso y suscribir el contrato respectivo. 

(h) Entiendo que FUCOOCAT no está obligado a aceptar la oferta evaluada como la más baja ni 

ninguna otra de las ofertas que reciba. 

 
 

Firma autorizada: [firma del representante autorizado] 
Nombre y cargo del signatario: [indicar nombre y cargo] 
Nombre del proponente: [indicar nombre completo del proponente] 

TOTAL 
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